FUNCIONAMIENTO DE MESAS
DE EXAMEN VIRTUALES

Capacitacion Online para Docentes

Funcionamiento de Mesas
de Examen Virtuales en el marco
de excepcionalidad pedagogica

La realizacion de examenes implica
la utilizacion combinada

del Sistema de autogestion docente
v del Campus Virtual de la UNVM

3 Universidad
Secretaria ’ Nacional
Académica ANOS Villa Maria




A) USO DEL SISTEMA DE AUTOGESTION DOCENTE:
1) Cada docente podra utilizar el sistema de autogestion docente a los
efectos de evaluar y asignar una nota a cada estudiante.
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2) En la pestana AGENDA DE EXAMENES podra ingresar a la
opcion agenda vy alli encontrard el listado de cada espacio

curricular en el que participa con dos opciones:
e VER INSCRIPTOS

A partir del dia del examen se podrd ingresar en VER ACTAS

Agenda de Examenss - Periodo Julios 2020
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3) El dia del examen se podré ingresar a VER ACTAS y de esa manera encontrar para cada
mesa el acta virtual con la nomina de estudiantes inscriptos y una columna para la califica-
cion correspondiente:

a. A los efectos de la calificacion se reconoce la escala del 1 al 10, la ausencia de calificacion
se considera ausencia.

b. Al igual que las actas en papel, el acta virtual contemplara un espacio “observaciones”
para el relato de incidencias propias del examen. Alli deberdn consignarse los casos es que
no se pueda realizar el examen por problemas técnicos.

¢. Las actas quedaran abiertas por 48 hs para la confeccion de las mismas y luego se impri-
miran para resquardo vy a la espera de las firmas correspondientes.

d. En la columna de la derecha se encontrard la opcion de descargar el certificado de
examen para el estudiante que lo solicite.

Actafs de Examen - Mat: ZEP4111 - Div: H - Llam. N®: 1 - Fecha: 30/06/2020 - Hora: 18:00Hs
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4) Cierre del acta y guarda de notas: El acta se encontrard abierta
por 48 hs. a partir de su apertura para la carga de notas. Resulta
fundamental el control de las notas cargadas ya que las mismas
impactaran directamente en la situacion académica del estudian-
te permitiendo que pueda rendir otros espacios curriculares y dar
continuidad académica.

&) ACEPTAR se procederd a grabar el acta de examen

Recuerde gue una vez grabada no pedran hacerse modificacionas en la misma
sin la intenvéncion de la Direcclon de Estudiantes.

ALLI TERMINA EL PROCESO Y LA FIRMA DE LAS ACTAS 5E REA-
LIZARA CUANDO LA PRESENCIALIDAD LO PERMITA
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B) USO DEL CAMPUS VIRTUAL COMO ENTORNO PARA LA
REALIZACION DE EXAMENES

5) El campus virtual de la UNVM funcionara como espacio de encuentro
para la realizacion de examenes de manera virtual. Es por ello que se ha
creado un aula virtual distinta a las existentes para cada una de las
mesas de examen para cada uno de los llamados. Las mismas se identifi-
can en la columna de MIS CURSOS vy recogen el codigo identificatorio,
nombre y sede.
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6) Ingresando a cada aula de examen se podra identificar nuevamente

en cada mesa de examen con sus datos de llamado, fecha, espacio curri-
cular y sede:
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/) En la opcion novedades deberan consignarse las indicaciones corres-
pondientes al examen a llevar adelante. Es alli donde puede ubicarse el
link para la reunion de Google Meet con su correspondiente dia y horario,
asi como recomendaciones para la realizacion del mismo.

8) En dichas aulas serdan matriculados los vy las estudiantes que se
hayan inscripto para rendir el examen mediante el sistema de autoges-

tion. Dichos estudiantes podrdn ingresar al aula desde el momento de su
inscripcion
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